
 
 

แบบบันทึกการขอใช้อาคารสถานที ่
ส าหรับบุคคลภายนอก 

 

                                                                    เขียนท่ีโรงเรียนสตรีวัดอัปสรสวรรค์ 
                วันท่ี ................. เดือน...........................พ.ศ................. 

 
เรื่อง  ขอใชส้ถานท่ีห้อง....................................................................................... 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนสตรีวัดอัปสรสวรรค์ 
   

ข้าพเจ้า............................................................................................... ...อาชีพ     รับจ้าง    รับราชการ 
 อื่น ๆ โปรดระบุ..............................................อยู่บ้านเลขท่ี....................ซอย..............................ต าบล/แขวง......................................... 
อ าเภอ/เขต..............................................จังหวัด................................................โทร......................................................... 
 มีความประสงค์ใช้  ลานอัปสรศาลา   ห้องอัปสรสามัคคี   ห้องโสตทัศนศึกษา  ห้องประชุมโรงยิม  อื่น ๆ ............. 
เพื่อด าเนินงานเกี่ยวกับ........................................................................................................................................................... ................................ 
ในวันท่ี ............ เดือน .................................พ.ศ.............ถึงวันท่ี...............เดือน....................................พ.ศ..................รวมจ านวน..................วัน
ตังแต่เวลา....................น. ถึง.....................น. จ านวนผู้ท่ีมาร่วมงาน......................คน ครั้งน้ี   ต้องการให้โรงเรียนจัดเตรียม  (โปรดระบุ) 
1..................................................................................................  2.................................................................................................. 
3..................................................................................................  4.................................................................................................. 
รวมค่าใช้จ่ายในการใช้สถานท่ีครั้งน้ีเป็นเงิน.........................................บาท  (............................................................................................) 
พร้อมน้ีได้วางมัดจ าล่วงหน้าไว้เป็นเงิน.........................................บาท  (............................................................................................) 
ผู้ท่ีท าหน้าท่ีประสานงาน ครั้งน้ี  คือ...............................................หมายเลขโทรศัพท์............................ 
หมายเหตุ : ค่าประกัน 3,000.- บาท (สามพันบาทถ้วน) จะคืนให้หลังจากหักค่าเสียหาย (ถ้าม)ี 
 
 
 

 จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
ลงชื่อ................................................ผู้ขอใช้สถานท่ี   ลงชื่อ..................................................เจ้าหน้าท่ีฝ่ายอาคารสถานท่ี 
   (......................................................)          ( นายฤทธิพงษ์   ประทุมสุวรรณ์ ) 
 

ความเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................. .................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. ................................... 
 
 
 

        ( นางรัชต์ชวิศา   จันทรวรศิษฐ์ ) 
              รองผู้อ านวยโรงเรียนการกลุ่มบริหารท่ัวไป 

                     ........./............/............... 
 
ความเห็นผู้อ านวยการ............................................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................................................... 
 
 

 

               ( นางสิริกร    สุกิน ) 
                           ผู้อ านวยการโรงเรียนสตรีวัดอัปสรสวรรค์ 

                     ........./............/............... 



ระเบียบโรงเรียนสตรีวดัอัปสรสวรรค ์
ในการใช้อาคารสถานที ่

ว่าด้วยการใช้อาคารสถานที่จัดงาน ประชุมสมัมนา ส าหรับบุคคลภายนอก 
...................................................................... 

1. ผู้มีความประสงค์ขอใช้อาคารสถานที่ของโรงเรียนสตรีวัดอัปสรสวรรค์ให้ปฏิบัติตามข้ันตอนส าหรับ  
    บุคคลภายนอก 
   1.1 ติดต่อขอทราบระเบียบการที่ห้องกลุ่มบริหารทั่วไป 
   1.2 กรอกข้อความแจ้งความประสงค์ตามแบบฟอร์มของโรงเรียน เสนอต่อรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป  
    ล่วงหน้า 1 สัปดาห ์
   1.3 ติดต่อขอทราบผลและช าระเงินค่าบริการเต็มจ านวนก่อนวันงาน 3 วัน 
2. เมื่อมาติดต่อยื่นหลักฐานการขอใช้บริการอาคารสถานที่แล้วมีความประสงค์จะยกเลิกการใช้ให้ติดต่อแจ้งยกเลิก  
   ภายในก าหนดเวลา 3 วัน ก่อนจัดงานมิฉะนั้นโรงเรียนจะไม่คืนเงินทุกรายการ (ยกเว้นค่าประกันของเสียหาย) 
3. ห้ามดื่มสุราและสูบบุหรี่ในระหว่างการด าเนินการทุกช่วงเวลาโดยเด็ดขาด การใช้เสียงต้องไม่รบกวนบริเวณ 
   ใกล้เคียง เนื่องจากเป็นสถานที่ราชการ  หากมีการฟ้องร้องตามกฎหมายผู้ขอใช้สถานที่ต้องรับผิดชอบ 
4. การจอดยานพาหนะต้องจอดในจุดที่โรงเรียนก าหนดเท่านั้น และไม่อนุญาตใช้สถานที่นอกเหนือจากท่ีก าหนด   
    เพ่ือความปลอดภัยทางราชการ 
5. ผู้ขอใช้เวลากลางคืนควรประสานขอก าลังต ารวจมารักษาความปลอดภัยอย่างน้อย 2 คน 
6. ค่าประกันจะคืนให้หลังหักค่าเสียหาย (ถ้ามี) 
7. ให้เวลา 4 ชั่วโมง ในการจัดเลี้ยงหากเกินคิดชั่วโมงละ 1,000.- บาท (เฉพาะห้องอัปสรสามัคคี  
   และลานอัปสรศาลา) 
8. ช่วงเวลาให้บริการ 08.30 น. – 21.00 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
อัตราค่าเช่าห้องอัปสรสามัคคี (จัดเลี้ยง) 

ค่าบ ารุงสถานที่ / ไฟฟ้า   ราคา 11,000.- บาท 
ค่าท าความสะอาด (นักการ)  ราคา 2,000.-  บาท 
ค่าประกัน    ราคา 3,000.-  บาท 

รวม 16,000.- บาท 
 

อัตราค่าเช่าลานอัปสรศาลา (จัดเลี้ยง) 
ค่าบ ารุงสถานที่ / ไฟฟ้า   ราคา 8,000.-  บาท 
ค่าท าความสะอาด (นักการ)  ราคา 2,000.- บาท 
ค่าประกัน    ราคา 3,000.- บาท 

รวม 13,000.- บาท 
 

อัตราค่าเช่าห้องสมเด็จพระมหารัชมังคลาจารย์ (ห้องโสตฯ)  (การประชุมสัมมนา) 
ค่าบ ารุงสถานที่ / ไฟฟ้า   ราคา 10,000.- บาท 
ค่าท าความสะอาด (นักการ)  ราคา 2,000.-  บาท 
ค่าประกัน    ราคา 3,000.-  บาท 

รวม 15,000.- บาท 
 

อัตราค่าเช่าห้องประชุมโรงยิม  (การประชุมสัมมนา) 
ค่าบ ารุงสถานที่ / ไฟฟ้า   ราคา 13,000.- บาท 
ค่าท าความสะอาด (นักการ)  ราคา 2,000.-  บาท 
ค่าประกัน    ราคา 3,000.-  บาท 

รวม 18,000.- บาท 
 


